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Art. 1 - PREMESSA

L'Edilcassa Regionale Calabrese, indice specifica selezione pubblica al fine di costituire la
formazione di una short-list di figure professionali a supporto della struttura amministrativa
dei propri uffici.

La selezione pubblica & per titoli, e con colloquio individuale, ed e finalizzata alla stipula di un
contratto di lavoro a tempo determinato, o indeterminato, di n. 2 unita di personale con
profilo ed inquadramento del vigente CCNL - Settore Edilizia.

Linserimento nell’elenco non comporta alcun diritto o aspettativa ad ottenere un incarico
professionale, il quale sara disposto solo a seguito di eventuale valutazione discrezionale
dell’ente in rapporto alle specifiche esigenze di partecipazione e di svolgimento delle
attivita indicate nel presente avviso.

| candidati, che alla data di presentazione della domanda saranno in possesso dei requisiti di
seguito indicati, dovranno far pervenire la richiesta secondo le modalita e i termini di cui al
successivo art. 4.

ART. 2 - OGGETTO ED ATTIVITA’

Gli eventuali incarichi da conferire e/o i servizi da affidare agli iscritti nella short list
avranno ad oggetto le seguenti tipologie di figure professionali:

> n. 2 Impiegati amministrativi
La sede di lavoro & Caraffa di Catanzaro, via Palermo n.4.

ART. 3 — REQUISITI DI AMMISSIONE

La figura professionale dovra avere competenze di carattere generale e attinenti al profilo
professionale previsto, quali:

- Capacita di autonoma iniziativa ed operativita;

- Capacita di gestire il ciclo completo dei processi di lavorazione;

- Buona comunicazione e capacita all’ascolto e predisposizione al lavoro di squadra;

- Conoscenza dei contratti che normano il settore edile e la bilateralita del settore;

- Conoscenza dei programmi informatici pilt comuni e dei social network.

| candidati dovranno, altresi, essere in possesso, alla data di presentazione della
domanda, dei seguenti requisiti minimi:

Eta compresatrai 18 e i 65 anni;

Cittadinanza italiana o di uno dei Paesi membri dell’Unione Europea;
Godimento dei diritti civili e politici;

Idoneita fisica all'impiego;

Non aver riportato condanne penali, né avere procedimenti penali in corso;
Non essere stati licenziati o destituiti dalla Pubblica Amministrazione;

Non trovarsi in stato di quiescenza o pensione;

Non ricoprire il ruolo di amministratore in ente pubblico;

Diploma di maturita.

VVVVVVVVY

Per i soggetti di nazionalita straniera, ulteriore requisito € la buona conoscenza della lingua
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italiana, parlata e scritta.
Oltre ai requisiti minimi, suindicati, ciascun candidato deve possedere, anche i requisiti
specifici di seguito elencati :
- adeguato titolo di studio attinente alla mansione per cui si presenta la candidatura;
- padronanza dei piu diffusi programmi informatici;
- adeguata conoscenza nella redazione delle scritture contabili, bancarie e
documenti finanziari e fiscali;
- buone capacita di team-working;
- conoscenza di hardware e software in grado di garantire sufficiente capacita ad
implementare e/o aggiornare costantemente un eventuale sito web/link.

| requisiti dovranno essere attestati nel modulo di domanda, desumibili dal CV. e
posseduti alla data di presentazione. Tutti i candidati in possesso dei requisiti richiesti e
considerati idonei saranno ammessi all’iscrizione nella short list, seguira un colloquio
individuale. L'Edilcassa Regionale Calabrese puo disporre, con provvedimento motivato,
I'esclusione degli interessati in qualsiasi momento dalla presente procedura, ove venga
accertata la mancanza di uno o piu dei requisiti richiesti.

ART. 4 - DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione, redatta in carta semplice, unitamente agli allegati
successivamente indicati, dovra pervenire secondo le seguenti modalita:

° invio a mezzo raccomandata A/R;
° consegna a mano al protocollo della Edilcassa Regionale Calabrese;
° invio a mezzo posta elettronica certificata — PEC;

a)invio a mezzo raccomandata A/R:
La domanda dovra essere indirizzata alla sede della Edilcassa <<Edilcassa Regionale Calabrese
— Via Palermo n.4 — 88050 Caraffa di Catanzaro (CZ)>>, in busta chiusa controfirmata sui
lembi di chiusura e recante all’esterno, oltre ai dati del mittente, la dicitura <<AVVISO
PUBBLICO PER LA CREAZIONE DI UNA SHORT LIST>>.
Per il rispetto dei termini di scadenza di presentazione della domanda, fara fede unicamente
la data di ricevimento da parte della Edilcassa e non quella del timbro postale di spedizione.
Pertanto, relativamente alle domande non pervenute a causa di disguidi del servizio postale,
I’'Edilcassa non ne risponde e restera a carico del mittente verificare I'arrivo della stessa entro
i termini previsti.

b) consegna a mano:
La domanda, in busta chiusa controfirmata sui lembi di chiusura e recante all’esterno, oltre ai
dati del mittente, la dicitura <<AVVISO PUBBLICO PER LA CREAZIONE DI UNA SHORT LIST>>
potra essere consegnata a mano presso la sede della Edilcassa, <<Edilcassa Regionale
Calabrese — Via Palermo n.4 — 88050 Caraffa di Catanzaro (CZ)>>, presso l'ufficio protocollo,
dal lunedi al venerdi dalle ore 09,00 alle ore 12,00.
c¢) invio a mezzo posta elettronica certificata - PEC:
La domanda dovra essere inviata all'indirizzo PEC della Edilcassa <<Edilcassa Regionale
Calabrese — Via Palermo n.4 — 88050 Caraffa di Catanzaro (CZ)>>, indirizzo casella pec
EDILCASSACALABRIA.RCO2 @INFOPEC.CASSAEDILE.IT, recante i dati del mittente e la dicitura
<<AVVISO PUBBLICO PER LA CREAZIONE DI UNA SHORT LIST>>.
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Per il rispetto dei termini di scadenza di presentazione della domanda, fara fede unicamente
la data di ricevimento da parte della Edilcassa.

Pertanto, relativamente alle domande non pervenute a causa di disguidi del servizio di posta
elettronica certificata, I'Edilcassa non ne risponde e restera a carico del mittente verificare
I'arrivo della stessa entro i termini previsti.

La documentazione da presentare ¢ la seguente:

1. domanda per l'iscrizione alla short list redatta in carta semplice secondo lo schema
allegato;
2. dettagliato curriculum vitae in formato europeo sottoscritto in ogni pagina e datato

nell’'ultima, riportante la specifica dichiarazione ai sensi dell’art. 76 del DPR 445/2000
attestante la veridicita ed autenticita dei dati e delle notizie riportate, e riportante
autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali" e successivo
GDPR;
3. fotocopia di un documento di identita in corso di validita con firma autografa.
4. Ogni altra eventuale documentazione utile alla valutazione.
Indipendentemente dalla modalita di invio prescelta, la domanda dovra pervenire al
protocollo della Edilcassa entro e non oltre le ore 12.00 del 24/11/2023 a pena di
esclusione della stessa.
Il termine per la presentazione delle domande é perentorio.

ART. 5 - MOTIVI DI ESCLUSIONE

Sono motivi tassativi di esclusione dalla selezione:
- Mancato possesso dei requisiti comuni e specifici di cui all’art. 3;
- Domanda di partecipazione inoltrata con modalita e/o termini diversi di cui all’art. 4;
- Domanda o C.V. non sottoscritti dal candidato;
- Domanda priva degli allegati obbligatori di cui all'art. 4;
- Mancata o errata dicitura prevista nell’oggetto di cui all’art. 4, sia sulla busta
che sulla domanda.

ART. 6 — FORMAZIONE ED UTILIZZO DELLA
SHORT LIST

Le domande pervenute saranno validate, mediante I'accertamento della rispondenza ai
requisiti, sia comuni che specifici previsti all’art. 3. | candidati che risulteranno in possesso dei
requisiti saranno inseriti nella SHORT LIST, e sottoposti a colloquio individuale.

Si precisa che lavviso sara valido anche in presenza di una sola domanda, purché
rispondente ai requisiti richiesti.

La Commissione di valutazione, nominata dal Comitato di Gestione della Edilcassa, alla
scadenza dell’'avviso, procedera all'individuazione della figura professionale richiesta,
mediante la comparazione dei curricula sulla base del possesso dei requisiti comuni e
specifici di cui all’art. 3 ed a seguito del colloquio orale.

Notizie relative alla graduatoria saranno fornite direttamente presso gli uffici della Edilcassa.
L'Edilcassa si riserva di verificare la veridicita dei dati indicati nei curricula e di richiedere in
gualsiasi momento i documenti giustificativi. L'inserimento nella short list non comporta
alcun diritto ad ottenere incarichi.
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ART. 7 — CONFERIMENTO DELL'INCARICO

All'esito della selezione della short list, I'Edilcassa, con decisione del CdG, provvedera in base
alle esigenze operative della struttura, all’affidamento dell’incarico. Il candidato selezionato
dovra impegnarsi a sottoscrivere un contratto di natura privatistica con I'Edilcassa nel quale
saranno disciplinati gli obblighi reciproci e che disciplinera, altresi, I'instaurazione di un
rapporto di lavoro di dipendenza a tempo determinato o indeterminato. In caso di rapporto
di dipendenza il numero di ore lavorative settimanali/mensili sara stabilito autonomamente
dalla Edilcassa sulla base delle reali esigenze e delle relative disponibilita finanziarie e sara
applicata la tabella retributiva CCNL Edilizia.

ART. 8 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Conformemente al Regolamento Europeo 679/2016 (GDPR) e della normativa nazionale in
vigore, i dati personali forniti dai candidati, sono trattati esclusivamente per le finalita di
gestione del presente avviso e raccolti presso 'Amministrazione della Edilcassa Regionale
Calabrese.

Il trattamento di tali dati e obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di
partecipazione, pena l'esclusione dalla procedura di selezione.

Linteressato potra esercitare i diritti di cui alla citata legge, tra i quali figura il diritto di
accesso ai dati che lo riguardano, nonché alcuni diritti complementari tra cui il diritto
di far rettificare, aggiornare, completare o cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti in
termini non conformi alla legge.

ART. 9 - PUBBLICITA’ E INFORMAZIONI

Il presente avviso viene trasmesso per la pubblicazione sul sito internet della Edilcassa :
www.edilcassacalabria.it.

ART. 10 - DISPOSIZIONI FINALI

Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente avviso valgono, per quanto
applicabili, le disposizioni previste dalle leggi vigenti in materia.

L'Edilcassa si riserva la facolta, a suo insindacabile giudizio, di sospendere o annullare
I'avviso in qualsiasi momento ed in tal caso nulla potra essere eccepito, richiesto e
domandato dal concorrente per nessun titolo a nessuna ragione e tanto meno per le
eventuali spese sostenute per partecipare all’avviso.

Caraffa di Catanzaro 27/10/2023

Il VicePresidente Il Presidente
Mauro Venulejo Francesco Beraldi
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